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A. Tujuan

Menjadikan alur pedoman dalam proses peyelesaian dan monitoring dalam
pelaksanaan penomoran ijazah secara nasional.

B. Ruang Lingkup

Banyak terjadinya pemalsuan ijazah dan tidak terdaftar pada PDDIKTI untuk
mengatasi dari pada permaslahan itu di lakukan pemanfaatan aplikasi PIN.

C. Referensi

1. UU Nomor 12 Tahun 2012 ; Tentang Pendidikan Tinggi.

2. Permen ristekdikti No. 61 Tahun 2016 ;tentang PDDIKTI

3. Permenristekdikti Nomor 44 Tahun 2015; tentang SNDIKTI

4. Permen Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi RI Nomor 59 Tahun  2018 ;
Tentang Ijazah, Sertifikat Kompetensi, Sertifikat Profesi, Gelar, dan Tata Cara
Penulisan Gelar di Perguruan Tinggi.

5. Permen Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi RI Nomor 37 Tahun  2018 ;
Tentang Statuta Politeknik Negeri Lhokseumawe.

6. SE Dirjen Belmawa No.700/B/SE/2017; tentang Pengguna PIN dan SIVIL

D. Istilah dan Definisi

1. Merupakan proses penomoran ijazah nasional dengan menggunakan aplikasi PIN.

2. Nomor ijazah yang diterbitkan disebut nomor ijazah nasional dan tercetak pada
ijazah yang diterbitkan oleh perguruan tinggi.

E. DokumenTerkait

1. SK Yudisium.
2. Ijazah SLTA Sederajat.
3. Biodata Mahasiswa.

F. Catatan Mutu/Record

Penyusunan capaian pembelajaran mahasiswa, serta penomoran ijazah nasional (PIN)
dan sistem verifikasi ijazah elektronik (SIVIL)
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G. Indikator Keberhasilan

Terbentuknya nomor ijazah yang terdaftar secara nasional dan setiap mahasiswa
lulusan Politeknik Negeri Lhokseumawe terjaminya keabsahan ijazah di tingkat Nasional
oleh PDDIKTI dan SIVIL.

H. Urutan Prosedur

1. Ka.Subbag Akademik menyerahkan berkas SK Yudisium dan ijazah Mhs. yang
akan tamat kepada Pengelola Informasi Akademik.

2. Pengelola Informasi Akademik melakukan pemeriksaan data mahasiswa di web
http://pin.ristekdikti.go.id.

3. Pengelola Informasi Akademik melakukan reservasi data No Ijazah di
http://pin.ristekdikti.go.id.

4. Pengelola Informasi Akademik mendownload data nomor ijazah nasional dan
menyerahkan kepada Ka.Subbag Akademik untuk diperiksa.

5. Ka.Subbag Akademik menyerahkan kepada Pengadministrasi Akademik untuk
membuat Daftar No Ijazah.

6. Daftar Nomor Ijazah Nasional diserahkan kembali kepada Ka. Subbag Akademik
untuk di arsipkan.

I. Bagan Alir

No Uraian Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Kasubbag
Akademik

Pengelola
Sistem

Informasi

Pengadminis
trasian

Akademik

Kelengkapan Waktu Output

1.

Menyerahkan berkas SK
Yudisium dan Ijazah
SLTA yang akan tamat
kepada Pengelola
Informasi Akademik

Dokumen

Mahasiswa
1 Jam

Dokumen

Mahasiswa

2.
Melakukan pemeriksaan
data mahasiswa di web
http://pinristekdikti.go.id

Dokumen

Mahasiswa
1 Hari

Dokumen

Mahasiswa

3.

Melakukanreservasi data
No Ijazah di
http://pin.ristekdikti.go.id Dokumen

Mahasiswa
2 Jam Dokumen

Mahasiswa

4.

Mendowload/menerima
data nomor ijazah dan
menyerahkan kepada
Ka.subbag Akademik
untuk pemeriksaan.

Dokumen
Mahasiswa

1 Hari Dokumen
Mahasiswa
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J. Lampiran

- SK Yudisium
- Ijazah SLTA Mahasiswa yang tamat dan
- Aplikasi PIN

5.

Menyerahkan kepada
pengadministrasi akademik
untuk membuat daftar No
Ijazah.

No Ijazah
Nasional

1 Hari No Ijazah
Nasional

6.

Menyerahkan daftar nomor
ijazah kembali kepada
Kasubbag akademik untuk
di arsipkan.

No Ijazah
Nasional

1 Hari No Ijazah
Nasional
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