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A. Tujuan

1. Digunakan sebagai acuan bagi setiap unit kerja yang akan merevisi POK
2. Meningkatkan optimalisasi, efektifitas dan efisiensi kegiatan dan anggaran
3. Mewujudkan dokumen perencanaan dan penganggaran berbasis kinerja.

B. Ruang Lingkup

1. Prosedur ini meliputi tatacara serta persyaratan yang dibutuhkan dalam pengelohan
data dalam penyusunan Revisi POK

2. Pihak-pihak yang terlibatdalamRevisiPOK

C. Referensi

1. Undang-undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara;

2. Undang-undang Nomor  20  Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional.

3. Undang-undang Nomor  1 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara;

4. Undang-undang No. 25 Tahun 2004 tentang Sistem Perencanaan Pembangunan
Nasional (SPPN);

5. Undang-undang Nomor  20  Tahun 2004 tentang Sistem Perencanaan Pendidikan
Nasional;

6. Peraturan Pemerintah No. 20 Tahun 2004 Tentang Rencana Kerja Pemerintah
(RKP);

7. Peraturan Pemerintah No. 19 Tahun 2005 Tentang Standar Nasional Pendidikan;

8. Peraturan Menteri Keuangan Nomor 33/PMK.02/2017 Tata Cara Revisi Anggaran
Tahun 2017 (Revisi DIPA 2017)

9. Peraruran Menteri Pendayagunaan aparatur negara dan reformasi birokrasi RI
Nomor 35 tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional
Prosedur Administrasi Pemerintah;

D. Istilah dan Definisi

Petunjuk Operasional Kegiatan atau disingkat POK adalah dokumen yang memuat
uraian rencana kerja dan biaya yang diperlukan untuk pelaksanaan kegiatan, disusun oleh
Kuasa Pengguna Anggaran (KPA) sebagai penjabaran lebih lanjut dari DIPA(Daftar Isian
Pelaksanaan Anggaran).

E. DokumenTerkait

1. RenstraPoliteknikNegeriLhokseumawe
2. DIPA PoliteknikNegeriLhokseumawe
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F. CatatanMutu/Record

Tersedianya Dokumen POK hasil revisi sesuai dengan aturan yang berlaku

G. IndikatorKeberhasilan

Terwujudnya Dokumen Revisi Petunjuk Operasional (POK)

H. UrutanProsedur

1. Kabag/Jurusan/ Unit Kerja mengajukan Usulan Revisi POK

2. Wakil Direktur III Menganalisis Usulan Revisi POK, apakah sudah sesuai
kegiatan output dan akunnya

3. Subbag. Perencanaan dan Kerjasama menginput data Revisi pada POK

4. Wakil Direktur II memverifikasi data POK masing-masing output dan jenis
belanja. Apabila memenuhi syarat dilanjutkan jika tidak dikembalikan ke unit
kerja

5. Finalisasi POK di Subbag. Perencanaan dan Kerjasama berdasarkan Verifikasi
Wadir II

6. Subbag. Perencanaan dan Kerjasama mengirim Usulan Revisi RKAKL ke Kanwil
Direktorat Jenderal Pembendaharaan

7. Analisis dokumetasi dan pengesahan Revisi POK pada DJPB

8. Penyampaian persetujun Revisi POK dari DJPB kepada Politeknik Negeri
Lhokseumawe

9. Subbag. PerencanaandanKerjasamamenyampaikankepada Unit Kerja pengusul
hasil Revisi POK
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I. BaganAlir

No Uraian Kegiatan
Pelaksana Mutu Baku

Bag/Jur/
Unit

DIR WD III WD II
Perenca

naan
DJP Kelengkapan Waktu Output

1. Mengajukan Usulan Revisi
POK

Lembardis
posisi

1 hari Surat

2. Menganalisis Usulan Revisi
POK, apakah sudah sesuai
kegiatan output dan akunnya

Komputer
Printer
ATK

1 hari Draf
POK

3. Menginput data Revisi pada
POK

Komputer
Printer
ATK

1 hari Draf
POK

4. Memverifikasi data POK
masing-masing output dan
jenis belanja. Apabila
memenuhi syarat dilanjutkan
jika tidak
dikembalikanuntukdiperbaik
i

Komputer
Printer
ATK

1 hari Draf
POK

5. Finalisasi POK berdasarkan
Verifikasi Wadir II

Komputer
Printer
ATK

1 hari Draf
POK

6. Mengirim Usulan Revisi
POK ke Kanwil Direktorat
Jenderal Pembendaharaan

Komputer
Printer
ATK

1 hari Draf
POKL

7. Analisis dokumetasi dan
pengesahan Revisi POK
pada DJPB

Komputer
Printer
ATK

1 hari Draf
POK

8. PenyampaianpersetujunRevi
siPOKdari DJPB
kepadaPoliteknikNegeriLho
kseumawe

Komputer
Printer
ATK

1 hari Dokumen
POK

9. MenyampaikanPOK
Revisikepada Unit
KerjaPengusul

Komputer
Printer
ATK

1 hari Dokumen
POK
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J. Lampiran






